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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

 

1- DO OBJETO E CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO 

 

                  A realização do processo tem como objetivo manter em 

funcionamento os atendimentos de Saúde Bucal do municipio de Serranopolis de 

Minas/MG . Atualmente no municipio temos consultorio odontologico na sede do 

municipio, UBS do Touro, UBS Sanharol e UBS Gerais. 

 

CREDENCIAMENTO DE EMPRESAS ESPECIALIZADAS PARA A PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS  DE 

MANUTENÇÃO PREVENTIVA E CORRETIVA DE EQUIPAMENTOS ODONTOLÓGICOS NO  MUNICÍPIO DE 

SERRANÓPOLIS DE MINAS/MG: 

 

a) Equipo: cadeira odontológica (cadeira e mocho) 

b) Cuba de ultrassom;  

c) Compressor odontologico;  

d) Aparelho de profilaxia com ultrassom e jato de bicarbonato; 

e) Autoclave;  

f) Canetas de alta rotação;  

g) Micromotor;  

h) Contra-ângulos; 

i) Peças retas;  

j) Fotopolimerizador;  

k) Bomba de sucção Ciclone, (bomba a vácuo);  

l) Mini-incubadora;  

m) Negatóscópio; 

 n) Seladora;  

o) Inspeção anual no compressor de ar, conforme NR 13. 

 

O credenciamento será com fundamento legal do art. Art. 6º , XLIII, da Lei 

14.133/2021. 

O credenciamento  será preferencialmente, com Microempresas – ME, Empresas de 

Pequeno Porte- EPP e equiparadas em observância às disposições previstas na Lei 

Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006. 

O prazo de vigência da contratação é de 12 (doze) meses, contados da assinatura 

OBJETO: Contratação de empresa para a prestação de serviços de manutenção 

preventiva e corretiva de equipamentos odontológicos . 



                          

PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANÓPOLIS DE MINAS 
 
CEP 39.518-000 – ESTADO DE MINAS GERAIS – PRAÇA NOSSA SENHORA DA CONCEIÇÃO, 01 
CENTRO – TELEFONE: (38) 3220-8620 – CNPJ: 01.612.501/0001-91 

 
do contrato, prorrogável por até 5 (cinco) anos, na forma da Lei nº 14.133, de 

2021. 

O serviço é enquadrado como continuado, tendo em vista que a necessidade de 

manutenção do equipamento odontológico é permanente, sendo a vigência plurianual 

mais vantajosa. 

 

I

TEM 

 

 

ESPECIFICAÇÃO 

    

QTDE 

VALOR 

UNITÁRIO 

 

VALOR 

TOTAL 

ANUAL 

  

1

1  
 

 

Empresa para a prestação de 

serviços de manutenção 

preventiva e corretiva de 

equipamentos odontológicos 

 

12 meses 

 

2.750,00 

 

33.000,00 

 

2- DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

O Credenciamento fundamenta-se na necessidade de manutenção corretiva e 

preventiva dos equipamentos e  tem o intuito de manter em funcionamento os 

atendimntos de Saúde Bucal do municipio de Serranopolis de Minas/MG, 

proporcionando assim um atendimento continuo e de qualidade.  

 

3- DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

• Sustentabilidade:  Considerando os critérios de sustentabilidade 

abaixo, o credenciamento  é compatível com: baixo impacto sobre 

recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e água; preferência para 

materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local; maior 

eficiência na utilização de recursos naturais como água e energia; 

maior geração de empregos, preferencialmente como mão de obra local; 

e maior vida útil e menor custo de manutenção do bem e do serviço. 

 

• Subcontratação: Não é admitida a subcontratação do objeto 

contratual. 

 

4- MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

A  execução do objeto será a partir da assinatura do Contrato, e os 

serviços de manutenção preventiva  deverá ser realizado 01 (uma) vez por 

mês, e o serviço de manutenção corretiva , no prazo de 02 (dois) dias 

úteis após a comunição da demanda à empresa credenciada e contratada. 
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A prestação dos serviços será nos locais indicados pela Secretaria Municipal 

de Saúde, sendo que temos consultorio odontologico na sede do municipio, 

UBS do Touro, UBS Sanharol e UBS Gerais. 

5- MODELO DE GESTÃO DE CONTRATO 

O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as 

clásulas avençadas e as normas da Lei nº 14.133 de 2021, e cada parte 

responderá pelas consequências de sua inexecução total ou parcial. 

Em caso de impedimento, ordem ou paralisação ou suspenção do contrato, o 

cronograma de execução será prorrogado automaticamente pelo tempo 

correspondente, anotadas tais circunstâncias mediante simples 

apostilamento. 

As comuniçações entre o órgão e a empresa credenciada/contratada devem ser 

realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo 

se o uso de mensagem eletrônica como e-mail, para este fim e poderão ser 

convocados os representantes para adoção de providências que devam ser 

cumpridas de imediato. 

A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do 

contrato, ou pelos respectivos substitutos indicados no Documento de 

Formalização de demanda, sendo: Fiscal Técnico – DEJANIR JOSÉ DOS SANTOS  

Gestor de contrato: JANINY VERÔNICA FERNANDES AGUIAR. 

O fiscal do contrato acompanhará a execução dos serviços, para que sejam 

cumpridas todas as condições estabelecidas, de modo a assegurar os melhores 

resultados para a Administração. 

O fiscal de contrato/termo anotará no histórico de gerenciamento do mesmo 

todas as ocorrências relacionadas à execução do contrato, com a descrição 

do que for necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos 

observados. 

Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal técnico 

emitirá notificações para a correção da execução determinando o prazo para 

a correção. 

 Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal técnico do 

contrato emitirá    notificações para a correção da execução do contrato, 

determinando prazo para a correção. 

O fiscal do contrato informará ao gestor do contato, em tempo hábil, a 

situação que demandar decisão ou adoção de medidas que ultrapassem sua 

competência, para que adote as medidas necessárias e saneadoras, se for o 

caso. 

No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas 
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datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicará o fato imediatamente ao 

gestor do contrato. 

O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscal do 

contrato, de todas as ocorrências relacionadas à execução do contrato e as 

medidas adotadas, informando, se for o caso, à autoridade superior àquelas 

que ultrapassarem a sua competência. 

O fiscal do contrato verificará a manutenção das condições de habilitação 

da contratada, acompanhará o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas 

e a formalização de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer 

documentos comprobatórios pertinentes, caso necessário. 

Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal do contrato 

atuará tempestivamente na solução do problema, reportando à autoridade 

superior para que tome as providências cabíveis, quando ultrapassar a sua 

competência; 

O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de acompanhamento 

e fiscalização do contrato contendo todos os registros formais da execução 

no histórico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de serviço, 

do registro de ocorrências, das alterações e das prorrogações contratuais, 

elaborando relatório com vistas à verificação da necessidade de adequações 

do contrato para fins de atendimento da finalidade da administração. 

O gestor do contrato acompanhará a manutenção das condições de habilitação 

da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotará os 

problemas que obstem o fluxo normal da liquidação e do pagamento da despesa 

no relatório de riscos eventuais. 

O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da avaliação realizada 

pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de 

obrigações assumidas pelo contratado, com menção ao seu desempenho na 

execução contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e 

aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro 

de atesto de cumprimento de obrigações. 

O gestor do contrato tomará providências para a formalização de processo 

administrativo de responsabilização para fins de aplicação de sanções, a 

ser conduzido pela comissão de que trata o art. 158 da Lei nº 14.133, de 

2021, ou pelo agente ou pelo setor com competência para tal, conforme o 

caso. 

O fiscal do contrato comunicará à Secretaria de Saúde em tempo hábil, o 

término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas à tempestiva 

renovação ou prorrogação contratual. 
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O gestor do contrato deverá elaborar relatório final com informações sobre 

a consecução dos objetivos que tenham justificado a contratação e eventuais 

condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da 

Administração. 

O gestor do contrato deverá enviar a documentação pertinente ao setor de 

contratos para a formalização dos procedimentos de liquidação e pagamento, 

no valor dimensionado pela fiscalização e gestão nos termos do contrato. 

 

• Recebimento 

 

Os serviços serão recebidos provisoriamente, no prazo de 2 (dois) dias 

úteis, pelo responsável pelo acompanhamento e fiscalização do contrato, 

mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigências 

de caráter técnico. 

O prazo da disposição acima será contado do recebimento de comunicação 

oriunda do contratado com a comprovação da prestação dos serviços. 

O fiscal técnico do contrato realizará o recebimento provisório do objeto 

do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das 

exigências de caráter técnico. 

O fiscal administrativo do contrato realizará o recebimento provisório do 

objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das 

exigências de caráter administrativo. 

Para efeito de recebimento provisório, ao final de cada período de 

faturamento, o fiscal técnico do contrato irá apurar o resultado das 

avaliações da execução do objeto e, se for o caso, a análise do desempenho 

e qualidade da prestação dos serviços realizados em consonância com os 

indicadores previstos, que poderá resultar no redimensionamento de valores 

a serem pagos à contratada, registrando em relatório a ser encaminhado ao 

gestor do contrato. 

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou 

substituir, às suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se 

verificarem vícios, defeitos ou incorreções resultantes da execução ou 

materiais empregados, cabendo à fiscalização não atestar a última e/ou 

única medição de serviços até que sejam sanadas todas as eventuais 

pendências que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisório. 

A fiscalização não efetuará o ateste da última e/ou única medição de 

serviços até que sejam sanadas todas as eventuais pendências que possam 

vir a ser apontadas no Recebimento Provisório. 
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O recebimento provisório também ficará sujeito, quando cabível, à conclusão 

de todos os testes de campo e à entrega dos Manuais e Instruções exigíveis. 

Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo 

com as especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, 

sem prejuízo da aplicação das penalidades. 

Quando a fiscalização for exercida por um único servidor, o Termo Detalhado 

deverá conter o registro, a análise e a conclusão acerca das ocorrências 

na execução do contrato, em relação à fiscalização técnica e administrativa 

e demais documentos que julgar necessários, devendo encaminhá-los ao gestor 

do contrato para recebimento definitivo. 

Os serviços serão recebidos definitivamente no prazo de 2 (dois) dias, 

contados do recebimento provisório, por servidor ou comissão designada pela 

autoridade competente, após a verificação da qualidade e quantidade do 

serviço e consequente aceitação mediante termo detalhado, obedecendo os 

seguintes procedimentos: 

Emitir documento comprobatório da avaliação realizada pelos fiscais 

técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de 

obrigações assumidas pelo contratado, com menção ao seu desempenho na 

execução contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e 

aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro 

de atesto de cumprimento de obrigações, conforme regulamento. 

Realizar a análise dos relatórios e de toda a documentação apresentada pela 

 fiscalização e, caso haja irregularidades que impeçam a liquidação e o 

pagamento da despesa, indicar as cláusulas contratuais pertinentes, 

solicitando à CONTRATADA, por escrito, as respectivas correções; 

Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos 

serviços prestados, com base nos relatórios e documentações apresentadas; 

e Comunicar à empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor 

exato dimensionado pela fiscalização. 

Enviar a documentação pertinente ao setor de contratos para a formalização 

dos procedimentos de liquidação e pagamento, no valor dimensionado pela 

fiscalização e gestão. 

No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, 

qualidade e quantidade, deverá ser observado o teor do art. 143 da Lei nº 

14.133, de 2021, comunicando-se à empresa para emissão de Nota Fiscal no 

que seja pertinente à parcela incontroversa da execução do objeto, para 

efeito de liquidação e pagamento. 

Nenhum prazo de recebimento ocorrerá enquanto pendente a solução, pelo 
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contratado, de inconsistências verificadas na execução do objeto ou no 

instrumento de cobrança. 

O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade 

civil pela solidez e pela segurança do serviço nem a responsabilidade 

ético-profissional pela perfeita execução do contrato. 

A medição e a aferição para faturamento e pagamento dar-se-ão mediante 

constatação da visita preventiva mensal do técnico da contratada, para 

verificação de todos os equipamentos descritos no item 1; e da visita 

corretiva, no prazo de 2 (dois) úteis da solicitação da contratante. 

 

• Liquidação 

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o 

prazo de 10 (dez) dias úteis para fins de liquidação, na forma desta seção, 

prorrogáveis por igual período 

Para fins de liquidação, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal 

ou Fatura apresentada expressa os elementos necessários e essenciais do 

documento, tais como: 

a) o prazo de validade; 

b) a data da emissão; 

c) os dados do contrato e do órgão contratante; 

d) o período respectivo de execução do contrato; 

e) o valor a pagar; e 

f) eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 

Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstância que 

impeça a liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que o 

contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após 

a comprovação da regularização da situação, sem ônus à ontratante; 

 A Nota Fiscal ou Fatura deverá ser obrigatoriamente acompanhada da 

comprovação da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-

line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante 

consulta aos sítios eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no 

art. 68 da Lei nº 14.133/2021. 

A Administração deverá realizar consulta ao SICAF para: 

a) verificar a manutenção das condições de habilitação exigidas no 

edital; 

b) identificar possível razão que impeça a participação em licitação, 

no âmbito do órgão ou entidade, proibição de contratar com o Poder Público, 

bem como ocorrências impeditivas indiretas. 
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Constatando-se, junto ao SICAF, a situação de irregularidade do contratado, 

será providenciada sua notificação, por escrito, para que, no prazo de 5 

(cinco) dias úteis, regularize sua situação ou, no mesmo prazo, apresente 

sua defesa. O prazo poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, a 

critério do contratante. 

Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, o 

contratante deverá comunicar aos órgãos responsáveis pela fiscalização da 

regularidade fiscal quanto à inadimplência do contratado, bem como quanto 

à existência de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios 

pertinentes e necessários para garantir o recebimento de seus créditos. 

Persistindo a irregularidade, o contratante deverá adotar as medidas 

necessárias à rescisão contratual nos autos do processo administrativo 

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa. 

Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados 

normalmente, até que se decida pela rescisão do contrato, caso o contratado 

não regularize sua situação junto ao SICAF. 

 

• Forma de pagamento 

O pagamento será realizado através de ordem bancária, para crédito em 

banco, agência e conta corrente indicados pelo contratado. 

Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a 

ordem bancária para pagamento. 

Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na 

legislação aplicável. 

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando 

houver, serão retidos na fonte, quando da realização do pagamento, os 

percentuais estabelecidos na legislação vigente. 

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei 

Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos 

impostos e contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o 

pagamento ficará condicionado à apresentação de comprovação, por meio de 

documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributário favorecido 

previsto na referida Lei Complementar. 

 

6 - DAS OBRIGAÇÕES DA EMPRESA CONTRATADA 

 

Durante a vigência do contrato, a  contratada deve: 
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Arcar com todas as despesas e encargos decorrentes do contrato, notadamente 

no que se refere a salários, obrigações previstas na legislação trabalhista 

e previdenciária, resultantes dos contratos de trabalho do pessoal 

empregado direta ou indiretamente na execução deste contrato, bem como, 

responsabilizar – se pelas demais exigências oriundas da legislação 

federal, estadual e municipal, aplicáveis à matéria, devendo exibir, 

quitadas, sempre que solicitadas e por ocasião dos pagamentos, as guias de 

recolhimento do INSS e FGTS, sob pena de retenção dos créditos a que tiver 

direito. 

Assumir integral responsabilidade pela execução dos serviços que lhe forem 

contratados.  

Dar ciência imediata e por escrito ao MUNICÍPIO sobre qualquer anormalidade 

verificada na execução dos serviços. 

 

7 DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE: 

 Indicar o responsável pela gestão do contrato, a quem competirá a 

fiscalização dos serviços, a qualquer instante, solicitando à licitante 

vencedora, sempre que achar conveniente, informações do seu andamento, bem 

como a prestação do serviço.  

Fornecer todas as informações necessárias com clareza ao fiel cumprimento 

do objeto deste edital.  

Efetuar mensalmente, o pagamento correspondente aos serviços realizados, 

nas condições contratuais.  

 

8 DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

  As despesas decorrentes do presente contrato correrão por conta das 

dotações Orçamentárias: 05.02.10.301.5002.2504.3339039000000.15000002 - 

302 - MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DA ATENÇÃO BÁSICA - OUTROS SERVIÇOS DE 

TERCEIROS - PESSOA JURÍDICA 

05.02.10.301.5002.2504.3339039000000.16000000 - 303 - MANUTENÇÃO DAS 

ATIVIDADES DA ATENÇÃO BÁSICA - OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS - PESSOA 

JURÍDICA 

05.02.10.301.5002.2504.3339039000000.16210000 - 304 -  MANUTENÇÃO DAS      

ATIVIDADES DA ATENÇÃO BÁSICA - OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS - PESSOA 

JURÍDICA 

A dotação relativa aos exercícios financeiros subsequentes será indicada 

após aprovação da Lei Orçamentária respectiva e liberação dos créditos 

correspondentes, mediante apostilamento. 
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De acordo com o referido termo. 

 

 

Serranópolis de Minas – MG, 23 de julho de 2024. 

 

 

 

 

________________________________ 

Dejanir José dos Santos 

Secretário de Saúde 


